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CFGS ADMINISTRACIO | FINANCES + COMERC INTERNACIONAL

CFGS ADMINISTRACIO | FINANCES

1r CURS
Moduls Professionals Unitats formatives HORES
Modul | Descripcié Hores HOIES H/set
curs
UF 1 Processos de comunicacio oral i 55
escrita a 'empresa
01 Comunicacié i atencié al client 132 4
UF 2 Atenci6 al client 44
UF 3 Gestié documental, arxiu i registre 33
UF 1 Patrimoni i metodologia comptable 33
03 |comercial 198 | UF 3 Gestio administrativa de les 33
operacions de compravenda i de tresoreria
UF4 Registre comptable i comptes anuals 99
UF1 Processos administratius de recursos
Recursos humans i humans 33
04 responsabilitat social 66 2
corporativa UF2 Reclutament i desenvolupament 33
professional
UF1 Tecnologia i comunicacions digitals, i
33
processament de dades
_Oflmatlca_ I proces de la 132 |UF2 Tractament avancat, arxiu i
05 informacio e . i . 33 4
presentacio de la informacié escrita
UF3 Gestié de bases de dades, disseny de 66
fulls de calcul i integracié d’aplicacions
06 Anglés técnic 132 |UF 1 Anglés técnic 132 4
U1 Planificacié de I'aprovisionament 33
10 Gestio logistica i comercial 99 UF2 Seleccio i control de proveidors 33 3
UF3 Operativa i control de la cadena 33
logistica
12 Formaci6 i Orientacio laboral 66 UF1 Incorporacio al treball 33 5
UF2 Prevencio de riscos laborals 33
Gestié administrativa del 165 UF1 Organismes i normes internacionals 33 2
01 comerg internacional
(66 1r) | UF2 Intercanvis intracomunitaris 33 2
TUT |Tutoria 33 Turoria 1
Total 28
hores 825 + 66 CI + 33 Tut 929
h/set
1r curs

ALUMNES MODALITAT DUAL INICI FORMACIO A L'EMPRESA TERCER TRIMESTRE
HORES A LEMPRESA A PRIMER CURS : 100 FCT (abril-maig) + aprox 250 DUAL (juny i juliol)
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2n CURS
Moduls Professionals Unitats formatives
Modul | Descripcié Hores H. H/Set
Centre
UF1 Organitzacio de la
AR . 33
documentacio juridica i empresarial
02 .Ge,s t.'o d.e la docurr_lentacw % UF2 Contractacié empresarial 33 3
juridica i empresarial
UF3 Tramitaci6 davant de les 33
Administracions Publiques
. UF 1 Procés de contractacio 33
Gesti6 de recursos humans
07 66 UF 2 Retribucions, ndmines i 33 2
obligacions oficials
UF 1 Analisi i previsi6 financeres 33
Gesti6 fi UF 2 Productes del mercat financer i 33
08 estio financera 132 d’assegurances 4
UF 3 Fonts de finangament i seleccio 66
d’inversions
UF 1 Comptabilitat financera,
, g o 55
o ) fiscalitat i auditoria
09 Comptabilitat i fiscalitat 99 | UF 2 Comptabilitat de costos 22 3
UF3 Analisi economic, patrimonial i 29
financer
1" Simulacié empresarial 99 UF 1 Simulacié empresarial 99 3
Gestié administrativa del comerg 165 UF3 Operacions amb paisos tercers 33
01 internacional 3
(99 2n) | UF4 Gestio duanera 66
Tut Tutoria 33 Tutoria 33 1
ALUMNES FCT ALUMNES ALTERNANCA DUAL
Projecte d’administracio i 1000
13 finances 264 )
FORMACIO A LEMPRESA (100FCT+
900 dual)
14 Formacié en centres de treball 416
Total
hores | 759 +99 Com. Intern.+ 33 Tut 27 h/set 495 +99 Com.Intern.+ 33 Tut 19 h/set
2n curs
Hores Empresa FCT: 416 Empresa DUAL: 1000
empresa




