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Continguts

● Recursos de les aules
● Encarregats de les aules
● Si alguna cosa no funciona... Incidències
● Wifis
● Webs de l’institut
● Impressores
● Preguntes



Ordinador del professor

● Ordinador portàtil per 
utilitzar-lo per les 
tasques docents. 
Propietat del centre i 
cedit al professorat.

● Lenovo model 
Thinkbook 14 IIL, amb 
pantalla de 14’’, RAM de 
8 GB i disc dur de 256 
GB. El sistema operatiu 
és Windows 10 amb 
màquina virtual de Linkat



Ordinador del professor

● Es tracta d’una eina de feina i no d’ús privat. 
És per això que està limitada la possibilitat 
d'instal·lar aplicacions.

● Amb l’aplicació Company Portal sí que 
permet instal·lar aplicacions però només les 
accessibles del repositori d'aplicacions 
disponibles

● Coordinadors TIC tenim permisos per 
instal·lar altres programes no accessibles 
des de Company Portal.
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Recursos de les aules

● Les aules disposen de:
– Armari / punt de connexions altaveu i projector

● Cal demanar la clau dels armaris a consergeria.
● Cada aula o zona d’aules pot tenir claus diferents. 
●
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Recursos de les aules

● Projector 

Tancar sempre correctament el projector amb el comandament o 
botó, mai desendollar-lo o tancar l’interruptor de la regleta 
dels endolls sense abans tancar el projector.
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Recursos de les aules

● Altaveus 

● Per obrir els altaveus cal prémer el polsador a ON i/o el lladre d’endolls
● En acabar la classe cal tancar-los. Si es deixen oberts no fan cap funció i la 

seva vida d’ús s’escurça.
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Recursos de les aules

● NOVETAT Polsador general

Antigues aules 1, 2, 3, 4, 5, 6, 11, 12, 13, 14 

● S’ha homogeneïtzat l’encesa i apagada 
dels altaveus i projectors mitjançant un 
polsador.  

● Si aquest està apagat no s’encendran ni 
el projector ni els altaveus. 

● Molt últil per assegurar-se que tot està 
tancat.

● Compte! Tancar primer el projector 
abans  del polsador general
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Recursos de les aules

●RECOMANACIÓ
Abans d’utilitzar el material informàtic per 
primera vegada és molt recomanable provar-
lo sense els alumnes i així assegurar-se que 
el dia de classe funcionen com un creu que 
ha de funcionar.
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Material a consergeria

● Unitats de CD/DVD portàtils amb 
connector USB
Degut a que hi ha ordinadors d’aula que no 
tenen o no funciona el lector DVD, i actualment 
els portàtils acostumen  podem utilitzar unitats  
portàtils CD/DVD connectant-les al port USB 
de l’ordinador. 

● Convertidors VGA a HDMI
Degut a que els projectors utilitzen connectors 
VGA i actualment la majoria de portàtils propis 
dels professors només tenen HDMI. Els 
ordinadors d’aula, si el necessiten ja el tenen 
incorporat.
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Material a consergeria

Si us trobeu que un teclat o un ratolí  
d’alguna aula no funciona i en necessiteu 
un altre amb urgència podeu anar primer 
a anotar la incidència i després a buscar-
los a consergeria. En finalitzar el seu ús 
cal tornar-lo a consergeria.

– Teclat USB

– Ratolí USB

– Altaveus d’escriptori

No s’ha de canviar cap teclat/ratolí d’un 
ordinador per utilitzar-lo en un altre



12

Webcams

● Aquest curs les aules de 
batxillerat i cicles formatius 
continuen tenint una Webcam 
al costat del projector.

● Objectiu: facilitar el seguiment 
de les classes als alumnes 
confinats.
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Equip estratègia digital

Dani Llinares dllinare@xtec.cat
● Moodle
● Carro portàtils Tecno
● Pc's fixes de despatxos i departaments
● Carro portàtils sala d’actes
● Pc's antiga aula 23
● Gestió incidències pc's Lenovo alumnes
● Gestió Mifi's



14

Equip estratègia digital

Josep Torné jtorne4@xtec.cat
– GSuite
– Portàtils professors
– Portàtils alumnes cicles
– Aules  Info  
– Aules Administratiu
– Ordinadors antic «Altell»
– Impressores Konica
– Programació Intranet
– Xarxa i Telefonia
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Equip estratègia digital

Xavier Gaya xgaya@xtec.cat
– Aula de Fred
– Aula 15
– Projectors
– Carro portàtils PFI
– Carro portàtils Cicles
– iEduca
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Incidències

● Indicar totes les incidències al full de color 
carabassa del taulell d’anuncis del passadís 
abans de la sala de professors.
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Incidències

● Indicar totes les incidències al full de color 
carabassa del taulell d’anuncis del passadís 
abans de la sala de professors.

Molt important fer-ho, 
així podem tenir
constància que 

hi ha un problema
per arreglar-lo
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Wifis

● EDUROAM. 

- Accés unipersonal mitjançant l’usuari de 
l’XTEC

- Per configurar-la en els smartphones, 
tablets i ordinador personal del professor (no 
alumnes)
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Wifis

● EDUROAM. 

- Accés unipersonal mitjançant l’usuari de 
l’XTEC

- Per configurar-la en els smartphones, 
tablets i ordinador personal del professor (no 
alumnes)

- No permet accedir a la Intranet ni cap 
recurs intern de la xarxa local.
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Wifis

● EDUROAM. Configuració:

- Nom d’usuari de l’Xtec

- La contrasenya utilitzada per llegir els 
correus de l’Xtec.

● Web del projecte EDUROAM de l’XTEC
http://xtec.gencat.cat/ca/at_usuari/guies/eduroam/info_cat/ 

http://xtec.gencat.cat/ca/at_usuari/guies/eduroam/info_cat/
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Wifis

● gencat_ENS_EDU.

- És la que està configurada als portàtils de 
les aules i dels carros.

- Es pot accedir a la Intranet i a qualsevol 
recurs de la xarxa local

- Wifi indicada per als alumnes (ocasional)
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Wifis

● gencat_ENS_EDU. Configuració

- Tipus de xifratge WPA/Enterprise2

- Encriptació PEAR

- Usuari: W25006781  (W en majúscules)

  Contrasenya: q4j4x0khcy (tot en minúscules)

És un zero
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Pàgines web 
Web principal

● https://www.insalfonscostafreda.cat

● https://www.insalfonscostafreda.cat/web

informació general 
de l’Institut 

Alfons Costafreda

https://www.insalfonscostafreda.cat/
https://www.insalfonscostafreda.cat/web
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● https://www.insalfonscostafreda.cat

● https://www.insalfonscostafreda.cat/web

Encarregat:
Marc Ribes

mribes25@xtec.cat

Pàgines web 
Web principal

https://www.insalfonscostafreda.cat/
https://www.insalfonscostafreda.cat/web


25

Enllaços importants

Pàgines web 
Web principal
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Enllaços importants

GEISOFT

Programa per passar faltes

Pàgines web 
Web principal

Passarà a iEduca
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Enllaços importants

Moodle
Entorn virtual aprenentatge

Pàgines web 
Web principal
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Pàgina web

Enllaços importants

Intranet

Gestor de documentació 
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● Domini alumnescostafreda.cat 

Suite d’aplicacions Google
Gmail, Drive, Calendar, Docs

Classroom, Meet, ... 

Pàgines web 
Google Workspace - Gsuite
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●  alumnescostafreda.cat 

Encarregat:
Josep Torné

jtorne4@xtec.cat

Pàgines web 
Google Workspace - Gsuite
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● Creació d’usuaris

– Els professors 

Creats emprant el login de la Xtec i afegint el domini 
@alumnescostafreda.cat.

Si ja hi vau entrar el curs passat es manté la 
contrasenya que vau indicar

(falta crear el professorat nouvingut)

Pàgines web 
Google Workspace - Gsuite
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● Creació d’usuaris: Els alumnes 

– Els alumnes s’han creat emprant el seu nom de pila i afegint les 
inicials dels cognoms més el cicle i el curs on estudien. 

Exemple: Maria Roure Bosch que cursa 1A de ESO seria:

Maria.RB.eso1@alumnescostafreda.cat 
– No s’han utilitzat els cognoms complets per minimitzar la petjada 

digital.
– Cada alumne té una contrasenya diferent que en entrar la primera 

vegada obligarà a indicar-ne una de nova.
– El primer dia de classe (o setmana) el tutor haurà d’informar a 

l’alumne del seu usuari i contrasenya.

(de moment ja estan creats els alumnes d’ESO i Batxillerat)

Pàgines web 
Google Workspace - Gsuite
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● Els comptes d’usuari d’alumnes

– Només seran vàlids duran el curs acadèmic actual.  En 
començar un nou curs acadèmic l’alumne tindrà un nou compte 
associat al curs en el que s’ha matriculat.

● Motivació:
– Facilitar la identificació per la incorporació del curs. 
– No perpetuar un compte d’usuari (com més s’acostumi 

més tràgic serà el final).
– Ús del compte només per a l’institut.
– No traçabilitat d’un usuari en l’estada a l’institut.
– Evitar tenir documents molt accessibles d’un curs a un 

altre
– ...

Pàgines web 
Google Workspace - Gsuite
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● Informació Classroom

– Qualsevol professor pot crear Aules (cursos) del Classroom
● Problemes

– No hi ha una administració centralitzada
– L’administrador no sap quines aules hi ha creades.
– L’administrador no pot gestionar una aula creada per 

un professor.
● Solució

– L’usuari administrador crea l’aula i afegeix al 
professor. Permet donar suport a l’aula si és 
necessari.

Pàgines web 
Google Workspace - Gsuite
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● https://www.insalfonscostafreda.cat/moodle/

Entorn d’aprenentatge virtual (EVA)
Recursos i activitats online 

per als alumnes 

Pàgines web 
Moodle

https://www.insalfonscostafreda.cat/moodle/
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● https://www.insalfonscostafreda.cat/moodle/

Entorn d’aprenentatge virtual (EVA)
Recursos i activitats online 

per als alumnes 

Pàgines web 
Moodle

https://www.insalfonscostafreda.cat/moodle/
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● http://www.insalfonscostafreda.cat/moodle/

Encarregat:
Dani Llinares

dllinare@xtec.cat

Pàgines web 
Moodle

http://www.insalfonscostafreda.cat/moodle/
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● Els comptes d’usuaris d’alumnes seran usuaris 
@alumnescostafreda.cat

● No cal que els alumnes es donin d’alta. El seu compte es crearà 
automàticament. 

● Per accedir necessitaran la contrasenya de GSuite Workspace.

● El primer dia de casse el tutor informarà de quin compte GSuite 
té cada alumne que li servirà tant a GSuite Workspace com 
Moodle.

Vídeo tutorials Moodle
https://www.youtube.com/playlist?list=PLp9AdO8iYhhPd
hR6CrJk4ijDL0L1pEY9h
 

Pàgines web 
Moodle

https://www.youtube.com/playlist?list=PLp9AdO8iYhhPdhR6CrJk4ijDL0L1pEY9h
https://www.youtube.com/playlist?list=PLp9AdO8iYhhPdhR6CrJk4ijDL0L1pEY9h
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● Inici sessió Alumnes

–

Pàgines web 
Moodle
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Alumnes

● Inici sessió Alumnes

Els professors continuem
 tenint el nostre 

compte de sempre, 
I per tant entrem 
Validant-nos en 

sistema no Google

Pàgines web 
Moodle
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Moodle

● Inici sessió Alumnes

–
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Pàgines web 
Moodle
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● https://www.insalfonscostafreda.cat/intranet.html 

● http://iesacostafreda-tarrega.xtec.cat/eduquality/

● http://192.168.0.101/eduquality/

Gestor documentacional
Programacions

Informes coordinació
Documents oficials del centre

Qualitat
...

Pàgines web 
Intranet

https://www.insalfonscostafreda.cat/intranet.html
http://iesacostafreda-tarrega.xtec.cat/eduquality/
http://192.168.0.101/eduquality/
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● https://www.insalfonscostafreda.cat/intranet.html 

● http://iesacostafreda-tarrega.xtec.cat/eduquality/

● http://192.168.0.101/eduquality/

Encarregada:
Begoña Eritja

beritja@xtec.cat

Pàgines web 
Intranet

https://www.insalfonscostafreda.cat/intranet.html
http://iesacostafreda-tarrega.xtec.cat/eduquality/
http://192.168.0.101/eduquality/
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● https://www.insalfonscostafreda.cat/intranet.html 

● http://iesacostafreda-tarrega.xtec.cat/eduquality/

● http://192.168.0.101/eduquality/

Des de
fora 

el centre
Des de

dins
el centre

Pàgines web 
Intranet

https://www.insalfonscostafreda.cat/intranet.html
http://iesacostafreda-tarrega.xtec.cat/eduquality/
http://192.168.0.101/eduquality/
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● https://www.insalfonscostafreda.cat/intranet.html 

● http://iesacostafreda-tarrega.xtec.cat/eduquality/

● http://192.168.0.101/eduquality/

Des de
fora 

el centre
Des de

dins
el centre

Pàgines web 
Intranet

https://www.insalfonscostafreda.cat/intranet.html
http://iesacostafreda-tarrega.xtec.cat/eduquality/
http://192.168.0.101/eduquality/
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Pàgines web 
Intranet
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Pàgines web 
Intranet
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Pàgines Web
iEduca

Pàgina per passar faltes
i incidències 
dels alumnes
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Pàgines Web
iEduca

Pàgina per passar faltes
i incidències 
dels alumnes

Encarregat:
Xavier Gaya

xgaya@xtec.cat
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iEDUCA

Es farà una sessió
 especial 

per mostrar com
 funciona aquest 

programari

Pàgines Web
iEduca
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Pàgines Web
Xarxes socials

Instagram  
instacostafreda 

Facebook 
www.facebook.com/insalfonscostafreda

Twitter 
twitter.com/INS_Costafreda

Canal Telegram
https://t.me/INS_Costafreda
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● https://www.insalfonscostafreda.cat/tac

Pàgines Web
Web de l’Àrea de Cultura Digital

https://www.insalfonscostafreda.cat/tac


54

Servei d’Impressió

● Per imprimir podeu fer-ho des de:

1 La sala d’ordinadors de professors.

En imprimir demana un usuari i contrasenya. 

2 Es pot demanar d’imprimir a 
consergeria, enviant un correu electrònic 
amb el document adjunt a l’adreça 

perimprimiralcostafreda@gmail.com

mailto:perimprimiralcostafreda@gmail.com


  

Impressió KONICA

● Hi ha un total de 4 
impressores Konica 
Minolta
– Planta baixa: Aula Sala 

ordinadors profes i 
Secretaria

– Primera planta: 
Departament Info-Tecno

– Segona planta: Aula Pau 
Farran



  

Impressió

● Per imprimir cal disposar d’un usuari i 
contrasenya/codi.

● Usuari: login_xtec sense @xtec.cat

● Contrasenya o codi: els últims 4 dígits del DNI

● PROCEDIMENT 1: Impressió des d’ordinador

– Cal que l’ordinador que esteu utilitzant hi hagi 
instal·lada la impressora Konica i un petit 
programari que es diu paperCut. 

– Actualment estan configurats els ordinadors de la 
sala de professors i els dels departaments



  

Procediment

● 1 Pressionar ‘imprimir’ ● 2 Indicar la impressora 
Konica Minolta

3 Introduir usuari i contrasenya

Un cop enviada la impressió 
d’un document, aquest no 
s’imprimeix, cal desplaçar-
se a alguna de les 
impressores. Continuem -->



  

Procediment

● 4 Anar a alguna de 
les impressores 
Konica i iniciar 
sessió.

Només cal indicar 
la contrasenya

● 1

2

4

3



  

Procediment

● 5 Indicar que volem imprimir un document 
enviat prèviament. Pressionar «Llançament»



  

Procediment

● 6 Es visualitza una llista dels treballs que hem 
enviat a imprimir

● Seleccionar  el treball que volem imprimir



  

Procediment

● 7 Prémer el botó de la impressora «Iniciar» 
i comença la impressió



  

Procediment

● Impressió des d’una memòria USB
– Connectar la memòria (normalment al lateral de 

la impressora)
– Seleccionar el fitxer que volem imprimir
– Prémer el boto per iniciar la impressió



  

Procediment

● Escaneig
– La impressora també permet escanejar 

documents i enviar-los per correu electrònic o 
guardar-los a una memòria USB.



  

● Per consultar el saldo de còpies que ens queda 
podem fer-ho de dues maneres:
– En el moment d’enviar el treball amb el programa PaperCut 

ens queda oberta una finestra amb el saldo restant

– Accedint a la web des de dins del centre (no Eduroam) 
http://10.241.200.198:9191/user

Quota

http://10.241.200.198:9191/user
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Gràcies per 
l’atenció
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Torn obert de preguntes
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